HOSPITAL DE USAQUEN I NIVEL E.S.E.

PLIEGOS DE CONDICIONES

INVITACION PUBLICA A COTIZAR.N° 008

(Febrero 07 de 2012)

Objeto: PRESTACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, INCLUYENDO EQUIPOS,
SUMINISTRO DE TONER, PAPEL, OPERADOR, MANTENIMIENTO DE FOTOCOPIADORAS,
SERVICIO DE GRAPADOQOS, ANILLADOS, VELOBIND, AMPLIACIONES, REDUCCIONES,
GUILLOTINAS Y DEMAS ACCESORIOS REQUERIDOS EN LA PRESTACION DEL SERVICIO.

BOGOTA D.C. FEBRERO DE 2012

Carrera 6 No. 119 B — 14 — Conmutador 658-30-30 Telefax 619.12.20
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PLIEGOS DE CONDICIONES

1. INFORMACION GENERAL ANTECEDENTES

Mediante Acuerdo 17 de 1997, El Hospital de Usaquén | E.S.E. se transformé como
Empresa Social del Estado, entendida como una categoria especial de entidad publica
descentralizada del orden distrital, dotada de personeria juridica, patrimonio propio y
autonomia administrativa, adscrita a la Secretaria Distrital de Salud y sometida al régimen
juridico previsto en el capitulo I, articulos 194, 195y 197 de la Ley 100 de 1993.

De conformidad con el numeral 6° del articulo 195 de la Ley 100 de 1993 y el articulo 23 del
Acuerdo 17 de 1997 del Concejo de Bogota, en materia contractual la Empresa Social del
Estado se regira por normas de derecho privado, sujetandose a la jurisdiccién ordinaria
conforme a las normas sobre la materia.

La remision legal al Régimen del Derecho Privado en relacién con los contratos que celebre
el Hospital, en modo alguno impide que la Junta Directiva establezca algunos requisitos y la
obtencion de ciertas autorizaciones de orden interno, contemplados actualmente en el
Manual Interno de Contratacion o Acuerdo 13 de 2010.

Independientemente de la aplicacion de las normas del derecho privado respecto de los
contratos que celebren las Empresas Sociales del Estado,la Sala de Consulta y Servicio
Civil del Honorable Consejo de Estado, en concepto de agosto 20 de 1998, radicacién N°
1127 ha considerado que para todos los contratos celebrados por esa clase de entidades
también tendran aplicacion las restricciones y consecuencias derivadas del régimen de
inhabilidades e incompatibilidades consagrado en el Estatuto de Contratacién Estatal y sus
decretos reglamentarios. Asi mismo, si bien el.numeral 6° del articulo 195 de la Ley 100 de
1993, establece la aplicacion del régimen de derecho privado para los contratos estatales
celebrados por las empresas sociales del estado, también autoriza discrecionalmente incluir
en tales contratos las clausulas excepcionales al derecho comuin, consagradas en el
referido Estatuto de Contratacion Estatal.

1.1. OBJETO Y DESCRIPCION

1.1.1. OBJETO DEL PROCESO

Prestacion del servicio. de fotocopiado, incluyendo equipos, suministro de toner, papel, operador,
mantenimiento de . fotocopiadoras, servicio de grapados, anillados, velobind, ampliaciones,
reducciones, guillotinas y demés accesorios requeridos en la prestacion del servicio.

1.1.2. DESCRIPCION.

El oferente que resulte ganador en el proceso de seleccion debera cumplir con las
especificaciones técnicas contenidas en los presentes Pliegos de Condiciones.

1.2  MODALIDADES DE PARTICIPACION Y CONDICIONES ESPECIALES PARA LA
ACEPTACION DE LA PROPUESTA.
En el presente proceso podran participar:

a. Personas naturales
b. Personas juridicas nacionales o extranjeras.
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Independiente de su forma de participacion, las sociedades extranjeras deberdn demostrar
la constitucion de un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para
representarlas durante el tramite de la Invitacion Pdblica, y en caso de resultar
adjudicatarias, deberdn cumplir con lo establecido en el Titulo VIl en los articulos 469 al
497 de las "Sociedades Extranjeras” del Cédigo de Comercio Colombiano y demas normas
vigentes.

Ninguna persona natural o juridica podré participar directamente en mas de una propuesta,
bien sea como proponente Individual o como integrante de una propuesta conjunta.

El proponente no debera encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad de que tratan los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011
y demas legales pertinentes.

Paragrafo: El Hospital de Usaquén E.S.E. al interior del presente proceso de seleccion,
atenderd lo dispuesto en la Ley 816 de 2003, por medio de la cual se apoya a la industria
nacional a través de la contratacién publica. En consecuencia, el oferente extranjero, si lo
hubiere, debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos Yy licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y
obligarse conforme a la legislacion de su pais. Si una. vez efectuada la calificacion
correspondiente, la oferta de una proponente extranjero se. encuentraen igualdad de
condiciones con la de un proponente nacional, se adjudicara al nacional

1.3 CRONOGRAMA Y TRAMITE DEL PROCESO.

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Pagina Web
AVISO Y APERTURA DE LA FEBRERO 07 DE 2012 www.hospitalusaguen.gov.co y/o
INVITACION carteleras de la entidad (Sede
Administrativa)
Pagina Web

FEBRERO 07 DE 2012 www.hospitalusaguen.gov.co y/o
carteleras de la entidad (Sede
Administrativa)

CONSULTA DE TERMINOS

) Pagina Web
OBSERVACIONES/A'LOS TERMINOS FEBRERO 09 DE 2012 www.hospitalusaguen.gov.co y/o
DE LA INVITACION. carteleras de la entidad (Sede

Administrativa)

Pagina Web

FEBRERO 10 DE 2012 www.hospitalusaguen.gov.co y/o

carteleras de la entidad (Sede
Administrativa)

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES

Pagina Web
ACLARACION Y/O MODIFICACION DE FEBRERO 10 DE 2012 www.hospitalusaguen.gov.co y/o
TERMNOS carteleras de la entidad (Sede

Administrativa)

Carrera 6 A Nro. 119 B - 14 Piso 3.
FEBRERO 13 DE 2012
ENTREGA DE PROPUESTAS 013 0 Bogotéa. D.C, Hora: antes de las
4:00 PM. (Oficina Juridica).

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

VERIFICACION DE REQUISITOS
HABILITADORES (JURIDICOS Y
FINANCIEROS) EVALUACION TECNICA FEBRERO 14Y 15 DE
Y ECONOMICA. POR PARTE DE LAS 2012
AREAS RESPECTIVAS Y LOS
MIEMBROS DEL COMITE DE
CONTRATACION

] Pagina Web
PUBLICACION EVALUACIONES FEBRERO 15 DE 2012 www.hospitalusaguen.gov.co y/o
HABILITANTES carteleras de la entidad (Sede
Administrativa)
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Pagina Web -
OBSERVACIONES A LAS FEBRERO 16 DE 2012 www.hospitalusaguen.gov.co y/o
EVALUACIONES carteleras de la entidad (Sede
Administrativa)
COMITE DE CONTRATACION. Pagina Web -
RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES FEBRERO 17 DE 2012 www.hospitalusaguen.gov.co y/o
DE LAS PROPUESTAS Y carteleras de la entidad (Sede
ADJUDICACION. Administrativa)
Pagina Web -
www.hospitalusaguen.gov.co y/o
RESULTADOS DE ADJUDICACION FEBRERO 17 DE 2012 carteleras de la entidad (Sede

Administrativa)

SUSCRIPCION Y LEGALIZACION DEL CONTRATO

El contrato se entregara para la

PERFECCIONAMIENTO Y FEBRERO 20 DE 2012 . . L
LEGALIZACION DEL CONTRATO. suscripcion en la Oflcma Juridica
del Hospital.
HASTA EL 24 DE
PRESENTACION DE GARANTIAS. FEBRERO DE 2012 Oficina Juridica del Hospital.

14 PRESUPUESTO ESTIMADO

El Hospital de Usaquén | E.S.E dispone de un presupuesto de VEINTICUATRO
MILLONES DE PESOS MONEDA LEGAL ($24.000.000.00) incluido IVA y demas
impuestos de ley, para el cumplimiento del objeto del presente proceso, con cargo al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No 140 del-02de febrero de 2012.

1.4.1. RUBRO PRESUPUESTAL AFECTADO

El Hospital de Usaquén | Nivel E.S.E. cuenta con la disponibilidad presupuestal para
amparar el contrato resultante deesta convocatoria con cargo al siguiente Codigo N°
3120106 denominado impresos y publicaciones.

1.5 REGIMEN JURIDICO APLICABLE AL CONTRATO.

El régimen juridico aplicable a este proceso de contrataciéon y al contrato que se adjudique
en virtud del mismo, es el previsto en los presentes pliegos de condiciones, las normas del
derecho privado y en particular el Acuerdo 13 de 2010 o Manual Interno de Contratacion.

2. PROPUESTA

2.1. RESPONSABILIDAD EN SU ELABORACION.

Los proponentes deberan elaborar por su cuenta y riesgo la propuesta para el Contrato, de
acuerdo con lo solicitado en estos PLIEGOS DE CONDICIONES y sus modificaciones;
deberan incluir dentro de la propuesta toda la informacion exigida. La propuesta, junto con
los ajustes que se puedan presentar por solicitud del Hospital de Usaquén | E.S.E. formara
parte integral del contrato. Se considera como documento oficial los PLIEGOS DE
CONDICIONES los que reposan en el la Oficina Juridica del Hospital de Usaquén | E.S.E,
los cuales coinciden con los publicados en la Pagina Web y/o carteleras de la entidad (Sede
Administrativa).
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2.2. IDIOMA'Y MONEDA DE LA PROPUESTA

Todos los documentos constitutivos de las propuestas deberan presentarse en idioma
castellano, foliados en orden consecutivo y con su respectivo indice. La oferta debera
presentarse en forma escrita en medio impreso y toda la informacién y datos que tenga que
presentar el proponente con la oferta deberan hacerse en idioma castellano al igual que en
Moneda Legal (M/CTE) de circulacién Colombiana.

2.3. REQUISITOS FORMALES DE LA PROPUESTA.
2.3.1. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA (HABILITANTE)

La carta de presentacion de la propuesta debera ser firmada por el representante legal o
quien haga sus veces de acuerdo con el certificado de existencia y representaciéon legal,
indicando su nombre y nimero de identidad, la cual deberd ser diligenciada de manera
claray legible.

Las propuestas con toda la informacién necesaria y documentacién requerida deberan
presentarse en original, una copia y en medio magnético contoedas su hojas foliadas, en
sobre separado, cerrado y sellado, debidamente rotulado, con el nombre del proponente,
namero de la invitacién a cotizar y objeto de la misma; estas se entregaran en la Oficina
Juridica de la E.S.E. dentro de las fechas y horas establecidas.

Las propuestas deberan contener un indice o tabla de contenido, que permita localizar
adecuadamente la informacion solicitada en los pliegos de condiciones , especificando los
numeros de pagina donde se encuentran los documentos requeridos.

Los proponentes admiten y consienten que da omisién de los anteriores requisitos,

generaria el rechazo de la propuesta sin que puedan subsanarse con posterioridad a la
radicacion de la misma.

2.3.2. IDENTIFICACION DEL CONTENIDO

Cada sobre seréa identificado de la siguiente manera:

HOSPITAL DE USAQUEN | E.S.E.

INVITACION PUBLICA :No. . ... DE 2012.
Propuesta para contratar  : (Objeto)
Proponente :

Direccion, Ciudad, Teléfono, Fax, correo electrénico:
Contenido: (original y /o copia)

2.4 VIGENCIA DE LA PROPUESTA.

La propuesta debera permanecer vigente por un periodo de noventa (90) dias
calendario a partir de la fecha de su entrega. El HOSPITAL podra solicitar, si ello
fuere necesario, la ampliacion de la vigencia de la propuesta y por ende la ampliacion
de la garantia de seriedad. Durante este periodo el PROPONENTE no podré retirar
su propuesta ni modificar los términos o condiciones de la misma.

25 CONTENIDO DE LA PROPUESTA.

El proponente debera presentar con la oferta todos los documentos que a
continuacion se relacionan y teniendo en cuenta el respectivo orden:
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2.5.1 DOCUMENTACION JURIDICA. REQUERIMIENTOS JURIDICOS (HABILITANTES)

v Forma de Prestacidn de la Propuesta. Las propuestas con toda la informacién
necesaria y documentacion requerida deberan presentarse en original, una copia
y en medio magnético con todas su hojas foliadas, en sobre separado, cerrado y
sellado, debidamente rotulado, con el nhombre del proponente, nimero de la
invitacibn a cotizar y objeto de la misma; estas se entregardn en la Oficina
Juridica de la E.S.E. dentro de las fechas y horas establecidas.

v Indice de la Propuesta. EI Proponente relacionara todos y cada uno de los
documentos que contiene su propuesta, indicando el nimero de folio en el cual
se encuentra.

v Carta presentacion de la propuesta. Segin modelo anexo. (Anexo Ne. 1. Carta
de Presentacion de la Propuesta); debera ser suscrita por la persona natural
o el representante legal de la persona natural y/o juridica.

v Autorizacién del Organo Social correspondiente. Cuando el representante legal
se encuentre limitado para presentar oferta o para contratar.

v' Poder. Cuando el proponente actué a través de un representante o apoderado.

v' Paz y Salvo de pago de parafiscales © pago a los sistemas de salud y pension.
Con el objeto de dar cumplimiento al articulo.50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley
828 del 10 de julio de 2003, el debera acreditar el cumplimiento de sus
obligaciones con los Sistemas de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y
Aportes a las Cajas de Compensacion  Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA. Dicha acreditacion
se hard mediante certificacion expresa suscrita por el Revisor Fiscal o por
Representante Legal sinde acuerdo a las normas vigentes no esta obligado a
ello, (Anexo No.:2 Certificacién de Cumplimiento Articulo 50 Ley 789 De
2002).

v Certificado de existencia y representacion legal, o documentos de identificacion.
El proponente debera presentar el certificado de existencia y representacion
legal, 0 su equivalente en caso de personas juridicas extranjeras, con fecha de
expediciébn no mayor a un (1) mes con antelacién a la fecha sefialada para la
entrega de la propuesta. En caso de persona natural, debera presentar fotocopia
de la cédula. Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deberan
acreditar que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio
en Colombia y ampliamente facultado para representarlas judicial o
extrajudicialmente hasta la constitucién de la sucursal en Colombia en caso de
resultar adjudicado el contrato.

v Garantia_de seriedad de la propuesta. El proponente debera anexar a su
propuesta, a favor del El Hospital de Usaquén | E.S.E, NIT 800.216.473-0, una
garantia que ampare la seriedad de su propuesta, por un valor equivalente
minimo al diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial, con una
vigencia minimo de tres (3) meses contados a partir de la fecha de presentacion
de la propuesta, expedida por una entidad bancaria Colombiana o por una
compafia de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia. En
caso de requerirse la ampliacion de la vigencia de la propuesta, la vigencia de
ésta Garantia deberd ser igualmente ampliada de conformidad con lo requerido
por el Hospital. La garantia debe ser tomada a nombre del proponente, persona
natural o de la razén social que figura en el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o0 su equivalente, sin
utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Camara de Comercio o su
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equivalente establezca que la firma podra identificarse con la sigla. Cuando se
trate de consorcio o unién temporal, debera tomarse la garantia a hombre de
todos y cada uno de los integrantes, con su respectivo porcentaje de
participacion, teniendo en cuenta lo sefialado. La pdliza de seguro debe
acompafarse del recibo de pago de la prima.

(LA NO PRESENTACION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE FORMA
SIMULTANEA CON LA OFERTA SERA CAUSAL DE RECHAZO).

v' Registro Unicg Tributario (RUT). Deber& presentarse con la propuesta fotocopia
del Registro Unico Tributario -RUT, expedido por la Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales —DIAN-.

v" Con los anteriores documentos, debera acompafarse a la propuesta, por parte
del representante legal de la persona juridica o la persona natural ofertante:
Certificados de antecedentes disciplinarios, certificacibn.-de no encontrarse
incurso dentro del boletin de responsables fiscales de la contraloria, fotocopia
de cédula de ciudadania.

2.5.2 REQUERIMIENTOS TECNICOS.

Para el analisis técnico de las ofertas los oferentes deberan anexar. la informacién que se
describe a continuacion:

2.5.2.1. Requisitos Técnicos

CRITERIO AEVALUAR PUNTAJE

Relacion de los equipos.con los cuales se realizara la 100
prestacién del servicio, el.cual debe. incluir la ficha
técnica
Listado de personal con el cual prestara el servicio 50
incluyendo las  hojas de wvida con experiencia y
educacion
Relacién de maquinaria y accesorios con los cuales 50
apoyaran la prestacion del servicio

TOTAL 200

2.5.2.2. Experiencia del Proponente

El proponente debera acreditar la prestacion del servicio de Fotocopiado,
incluyendo equipos, suministro de toner, papel, operador, mantenimiento de
fotocopiadoras, servicio de grapados, anillados, velobind, ampliaciones,
reducciones, guillotinas y demas accesorios requeridos en la prestacion del
servicio. en los siguientes términos:

e Celebracion y ejecucion de minimo tres (3) contratos cuyo objeto haya el de
los presentes pliegos de condiciones, celebrados desde el 1° de enero de 2007
y a la fecha del cierre del proceso.

¢ Las certificaciones o copias de los contratos incorporadas en la PROPUESTA
deben contener como minimo, para poder ser calificadas, la siguiente
informacion:
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Nombre o razoén social del contratante.
Nombre o razén social del contratista.
Fecha de iniciacion y de terminacion.
Objeto del contrato.

Valor del Contrato

moow»

Se otorgara un puntaje de 20 puntos a la oferta cuyo proponente acredite la
mayor experiencia en tiempo; a las demas ofertas se les otorgara puntaje
mediante regla de tres simple, asi:

La formula matemaética sera:

E.O.E.
PUNTAJE OFERTA TOTAL = ------—--—- X 100
O.M.E.T

DONDE:

O.M.E.T = Oferta Mayor Experiencia Total
E.O.E = Experiencia Oferta a evaluar.

REQUERIMIENTOS FINANCIEROS (HABILITANTES).

BALANCE GENERAL. (DICIEMBRE 2010). El Balance General debe discriminar la
parte Corriente y No Corriente del Activo y del Pasivo, debidamente firmados por el
Representante Legal, Contador Publico y Revisor Fiscal en los casos previstos en la
Ley (Art. 203 del C.Co y Art. 13 paragrafo 2 de la Ley 43 de 1990).

NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS. (DICIEMBRE DE 2010) en los términos del
Art. 114 del Decreto:Reglamentario No. 2649 de 1993.

CERTIFICACION DE LOS ESTADOS FINANCIEROS de 2010 (DICIEMBRE) segun
los términos del articulo 37 de la Ley 222 de 1995, los cuales deben estar
debidamente firmados por el Representante Legal y el Contador Publico que los
elaboro.

FOTOCOPIA DE LA MATRICULA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO Y
DEL REVISOR FISCAL que suscriben los Estados Financieros, expedida por la
Junta Central de Contadores.

DICTAMEN DE LOS ESTADOS FINANCIEROS del afio 2010 (DICIEMBRE) de
acuerdo con los términos del Art. 33 del Decreto Reglamentario No. 2649 de 1993 y
Articulo No. 38 de la Ley 222 de 1995 y el Articulo 13 numeral 2 literal e de la Ley 43
de 1990 (auditor externo), (para las empresas que, segun lo establecido en el
articulo No. 203 del CCO., requieren del Revisor Fiscal).

Original del Certificado De Antecedentes Disciplinarios Del Contador Publico y del
Revisor Fiscal, que suscriben los Estados Financieros, expedido por la Junta Central
de Contadores con vigencia no superior a tres meses. Adicionalmente, cuando el
certificado se presenta como “Certificado Digital”, segun la ley 527 de 1999, se toma
como original.
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e CALCULO DE INDICES FINANCIEROS. Para que la propuesta sea admitida, se
deben cumplir los siguientes requisitos con relacién a los indices financieros:

> CAPITAL DE TRABAJO. Se evaluara de la siguiente manera: CT: Mayor o
igual al 100% del presupuesto oficial. (CT: AC - PC).

Donde CT: Capital de Trabajo.
AC: Activo Corriente.
PC: Pasivo Corriente.

> NIVEL DE ENDEUDAMIENTO TOTAL. Se evaluaréa de la siguiente manera:
NE: PT / ATX100. NE: MENOR O IGUAL AL 60% Donde:

NE: Nivel De Endeudamiento
PT: Pasivo Total
AT: Activo Total

> RAZON CORRIENTE. Se evaluara de la siguiente manera:

RAZON: AC/ PC. ACTIVO CORRIENTE
RAZON CORRIENTE MAYOR O IGUAL A UNO (01)

2.5.4. REQUERIMIENTO O PROPUESTA ECONOMICA.

Oferta econdémica en la que se especifique el valor propuesto por el oferente, en
cumplimiento de las obligaciones contractuales y. valores agregados a los referidos en la
presente solicitud de cotizacion,.en la cual se debe contemplar el valor unitario, el valor del
IVA y valor total, de las fotocopias (incluyendo operario, equipo, insumos, mantenimiento y
demas gastos requeridos en la prestacion del servicio)

Para el analisis de las‘ofertas, se realizara cuadro comparativo, analizando el valor unitario
y total del servicio-en cumplimiento de las condiciones de calidad esperadas asignando un
puntaje maximo de trescientos (300) puntos, al oferente que oferte el mejor precio, los
demas en forma proporcional, de acuerdo a la siguiente relacion:

DESCRIPCION CANT

Fotocopia blanco y negro (incluye el costo de 1
operario, suministros, repuestos, equipos, Y
mantenimiento)

Fotocopia blanco y negro para servicio particular 1
Servicio de anilladora hasta 50 hojas 1
Servicio de anilladora hasta 100 hojas 1
Servicio de anilladora mas de 100 hojas 1
Servicio de velovind 1
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2.6

2.7.

ENTREGA DE PROPUESTAS.

De conformidad con lo establecido en el Cronograma y Tramite del Proceso, la
entrega de la propuesta se efectuara el 13 de Febrero de 2012 en la Carrera 6 A
Nro. 119 B — 14 Piso 3 Oficina Juridica antes de la hora del cierre (4:00 pm). Las
propuestas presentadas en forma extemporanea no seran tenidas en cuenta.

RETIRO O MODIFICACION DE LA PROPUESTA

Un proponente no podrd retirar su propuesta una vez sea presentada para participar
en el proceso de seleccion.

2.8. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Cuando se presenten dos o0 mas propuestas por el mismo oferente, bajo el
mismo nombre o con nombres diferentes. En este caso se rechazaran las
dos (2) o méas propuestas en las que concurra dicha situacion.

Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente.

Cuando el proponente presente en la propuesta econémica un valor que
supera el presupuesto oficial a contratar.

Cuando el oferente personacnatural o juridica, sea participe en la
conformacion de otra persona‘juridica que participe en el mismo proceso. En
este caso se rechazaran las dos o mas propuestas formuladas por los
oferentes en quienes concurra dicha participacion.

Cuando en la propuesta se refiera expresamente que no cumplird alguna de
las obligaciones contractuales sefialadas.

Cuando el objeto social de da persona juridica proponente individual o
integrante del proponente plural no le permita celebrar el contrato o su
duracién seaw.inferior al plazo de ejecucion del contrato resultante del
presente proceso y:un (1) afio mas.

Cuando la persona juridica proponente individual se encuentre en causal de
disolucidn.

Cuando. no se cumpla alguno de los requisitos minimos sefialados en los
pliegos.

EVALUACION. FACTORES DE VERIFICACION Y EVALUACION.

FACTOR CUMPLIMIENTO EVALUACION O

PUNTAJE
Aspectos Verificacion de la documentacion Juridica Habil o No Habil
Juridicos

Aspectos

Verificacion de la documentacién

. ; financiera y cumplimiento de indicadores Habil o No Habil
Financieros . .
financieros
Evaluacion ReIaC|o_n dg los equgs con los _Cl_JaIes 100
L se realizara la prestacion del servicio, el
Técnica . . . L
cual debe incluir la ficha técnica
Carrera 6 No. 119 B — 14 — Conmutador 658-30-30 Telefax 619.12.20 10

Bogota, D.C.



FACTOR CUMPLIMIENTO EVALUACION O
PUNTAJE

Listado de personal con el cual prestara

el servicio incluyendo las hojas de vida 50
con experiencia y educacién

Relacion de maquinaria y accesorios con 50
los cuales apoyaran la prestacién del

servicio

Para el analisis de las ofertas, se 300

realizara cuadro comparativo, analizando
el valor unitario y total del servicio en
cumplimiento de las condiciones de
Evaluacion calidad esperadas asignando un puntaje
economica méaximo de trescientos (300) puntos, al
oferente que oferte el mejor precio, los
demas en forma proporcional

OFERTA UNICA HABIL

En el caso en que se presente una Unica propuesta.y ésta sea habil en la evaluacion
juridica y financiera, y obtenga una evaluacion:técnica y.econdmica acorde con estos
términos se procedera a su adjudicacion.

COMPETENCIA PARA LA ADJUDICACION

Corresponde adjudicar la presente Invitacion Publica al Gerente del Hospital de
Usaquén | Nivel E.S.E., de conformidad con las normas vigentes.

CONDICIONES CONTRACTUALES

PLAZO DE EJECUCION

El contrato resultante de esta convocatoria tendra un plazo inicial de ejecuciéon de
seis (06) meses contados partir del perfeccionamiento y legalizacion del contrato y/o
hasta el agotamiento de los recursos, lo que ocurra primero.

VALOR.

El valor del contrato resultante de esta convocatoria sera de VEINTICUATRO
MILLONES DE PESOS MCTE ($24.000.000,00) en pesos colombianos incluido IVA,
los cuales seran concordantes con el precio ofertado.

FORMA DE PAGO.

El valor del contrato resultante de esta convocatoria sera cancelado de la siguiente
manera: El Hospital cancelard al contratista el valor del contrato en moneda legal
Colombiana, de acuerdo a la disponibilidad de caja en pagos mensuales vencidos
correspondientes a los servicios prestados, dentro de los sesenta (60) dias
calendarios siguientes a la expedicion de la certificacion de cumplimiento a
satisfaccidn, expedida por el interventor técnico y administrativo, previa presentacion
del informe y cuenta de cobro correspondiente.
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SUPERVISION

La supervision administrativa y técnica del contrato serd realizada por la
Subgerencia Desarrollo Administrativo.

GARANTIA UNICA.

El CONTRATISTA debera constituir ante una Compafiia de Seguros legalmente
establecida en Colombia, una GARANTIA UNICA que ampare los siguientes
riesgos:

« CUMPLIMIENTO General del Contrato, por cuantia equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor del contrato y con una vigencia igual al plazo de
ejecucion y seis (6) meses mas.

«» CALIDAD, en cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecuciéon del.contrato y seis (6)
meses Mmas.

< DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRA CONTRACTUAL, Para asegurar el
pago de los perjuicios que el contratista ocasione a terceros por razén de la
ejecucion del contrato. Su cuantia sera equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato y su vigencia sera por el plazo de ejecucién del
contrato y un (1) afio mas.

DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO.

Una vez finalizado el proceso de seleccion, para la elaboracion y firma del contrato,
el proponente seleccionado debera, dentro de los dos (2) dias siguientes a la
notificacion del. acto. por. medio de la cual se selecciona, anexar los siguientes
documentos:

Fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente (persona natural) o del
representante legal (persona juridica).

Certificado vigente expedido por la Contraloria General de la Republica, donde
conste que el proponente (persona natural o juridica) y el representante legal (en el
caso de persona juridica) no tiene juicios de responsabilidad fiscal en su contra.

Certificado de antecedentes disciplinarios vigente en la fecha de la suscripcion del
contrato, expedido por la Procuraduria General de la Nacion.

Afiliacion vigente a la fecha de suscripcion del contrato, al Sistema de Seguridad
Social en Salud y Pensiones o en su defecto, el recibo de pago correspondiente al
mes en que se suscribe el contrato. (persona natural).

Certificacion expedida por el Revisor Fiscal en caso de que lo hubiere o por el
Representante Legal, donde conste que se encuentra al dia en el pago a los
Sistemas de Salud y Pensiones de todos sus trabajadores y en el pago de los
aportes parafiscales por concepto de némina durante los Ultimos seis (6) meses,
(cuando el proponente tenga personal a cargo o sea persona juridica).

Certificado de Matricula Mercantil, si el proponente es comerciante (persona
natural).
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v' Fotocopia del RUT actualizado expedido por la DIAN.

v Diligenciar formato de autorizacion para abono directo en cuenta de ahorros o
corriente.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

1. El contratista se compromete a suministrar operarios para tres puntos de atencion:
UPA Usaquén ubicado en la Cra. 62 No. 119b — 14, con un consumo aproximado de
43.300 copias mes, CAMI Verbenal ubicado en la Cra. 18% No. 187-91 con un
consumo aproximado de 15.200 copias mes; y en la casa PIC en la Cra. 19B No. 164-
11 o en el lugar donde sea Ultima sea ubicada por el Hospital, con un consumo
aproximado de 21.500 copias mes, el servicio debe incluir operario, equipo de
fotocopiado, papel, tintas, repuestos, servicio de mantenimiento preventivo y
correctivo de los equipos, servicio de grapadora, anilladora, velovind, guillotina, entre
otros. En todo caso el Hospital comprard méaximo 80.000 fotocopias mes. El Hospital
garantizara los espacios que se requieran para poner en funcionamiento el servicio en
cada uno de los tres puntos de atencidn, igualmente asumira los costos de energia,
agua, teléfono y servicios publicos en general que se generen. El Hospital cuenta con
el servicio de vigilancia privada, no obstante por ningun motivo. la entidad se hara
responsable por los dafios incluidos, los ocasionados por picos eléctricos que afecten
los equipos, ni por la pérdida o hurto de los equipos e insumos que utilice el contratista
para la prestacion del servicio. Por lo anterior el contratista debera constituir una
poliza que considere pertinente para salvaguardar.y proteger los bienes de su
propiedad que se destinen para la prestacion del servicio.y desde ahora exime de toda
responsabilidad por este concepto al Hospital de Usaquén | Nivel ESE.

2. El contratista deberéa colocar el punto ubicado en la UPA Usaquén en Scanner con
impresora con el fin de que pueda ofrecer el servicio de escaneado de documentos al
publico y a los funcionarios del Hospital.» No obstante, dicho servicio no sera
cancelado por el Hospital, por lo que el contratista deberd cobrarlo directamente al
usuario o particular que lo solicite. Las tarifas que se establezcan para este servicio
deberan corresponder a las del mercado.

3. El contratista se compromete a prestar el servicio en forma permanente, a realizar
entregas de los trabajadores solicitados en un tiempo maximo de seis horas una vez
sea solicitado el servicio, enlas cantidades y calidades requeridas.

4. El contratista se_compromete a garantizar la calidad de las fotocopias solicitadas
realizando los mantenimientos y suministro de repuestos que sean necesarios, para
garantizar el perfecto estado de funcionamiento de los equipos con los que presta el
Servicio.

5. El contratista se compromete a brindar un servicio permanente realizando los
cambios de personal o equipos que sean necesarios durante la permanencia del
contrato, la prestacion del servicio debe realizarse de Lunes a Viernes en el Horario
de 7:00 a.m. a 5:00 p.m. y los sabados que sean requeridos previa solicitud por parte
del supervisor del contrato.

6. El contratista se compromete a tomar las copias previa autorizacion por parte del
personal encomendado para tal fin, y el diligenciamiento de los formatos establecidos
por el Hospital.

7. El contratista se compromete a llevar un registro en el que conste el numero de
orden, fecha, centro de cotos y formatos utilizados, el cual debe ser entregado al
supervisor del contrato, cada vez que sea presentada la factura de venta, adjuntando
a ellos los soportes de las copias autorizadas numeradas y fechadas de acuerdo al
periodo facturado.
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8. El contratista se compromete a cancelar oportunamente los sueldos y salarios al
personal contratado para la prestacion del servicio, asi como las obligaciones
laborales, pagos mensuales de parafiscales y seguridad social de acuerdo a las
normas vigentes.

9. El contratista se compromete a contribuir con el Hospital a fijar controles para evitar el
fotocopiado de documentos que no sean en razén a la necesidad de prestacion de los
servicios.

10. El contratista se compromete a garantizar la toma de maximo 80.000 copias mes;
sin embargo en caso de que esta cantidad no sea consumida durante este periodo el
contratista facturara el nUmero de copias reales tomadas durante este mes sin que
exceda la cantidad maxima, de acuerdo al valor ofertado en la propuesta econémica
del Contratista.

11. Las demas obligaciones que sean determinadas durante la ejecucion del Contrato.

Dr. EDGAR ZAMUDIO PULIDO
Gerente (E)
Hospital de Usaquén | Nivel E.S.E

Elaboro: Yuli Andrea Suarez- Técnico Administrativo_ OPS

Revisé y aprobé:  Miembros del'Comité de Contratacion:

Dra. Martha Doza. Secretaria Técnica Comité y Subgerente de Desarrollo Administrativo (e)
Dr.. Carlos Agon Llanos . Asesor Juridica
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ANEXO 1.

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

[Lugar y Fecha]

Sefiores

HOSPITAL DE USAQUEN I E.S.E.

Bogota D.C.

Asunto: Propuesta para.

Respetados sefiores:

La presente tiene por objeto ofrecer al hospital de Usaquén | E.S.E., [detallar el bien,
servicio u obra que se ofrece]

Asi mismo, el(los) suscrito(s) declara(n) que:

Tengo (tenemos) el(los) poder(es) y/o representacion legal para firmar y presentar la
propuesta.

Esta propuesta y el contrato que se llegare a celebrar en caso de adjudicacién, me
compromete totalmente [6] compromete a la(s) firma(s) que legalmente represento.
De la misma manera, en caso.de adjudicacién, el contrato sera firmado por la(s)
siguiente(s) persona(s) en representacion de la(s) firma(s):

NOMBRE

CEDULA

CARGO

NOMBRE DE LA FIRMA

He estudiado cuidadosamente los documentos de los pliegos de condicionesy
renuncio a cualquier reclamaciéon por ignorancia o errénea interpretacion de los
mismaos.

He revisado detenidamente la propuesta adjunta y no contiene ningan error u
omision.

No me encuentro incurso en ninguna causal de inhabilidad y/o incompatibilidad
establecida en las normas legales pertinentes.

El término de validez de nuestra propuesta es de tres (3) meses contados a partir de
la fecha de presentacién de la oferta.

El régimen al que pertenezco o pertenece la persona juridica que represento es:
(margue con una X)

Autorretened Gran Régimen | Régimen Actividad Econémica N:
or Contribuyente[ comuan | simplificado
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En la eventualidad de que me sea adjudicado parcial o totalmente el objeto del contrato
en la convocatoria de la referencia, me comprometo a:

e Establecer y presentar oportunamente al Hospital, las garantias contractuales que
se pacten.

e Realizar, dentro del plazo maximo que fije el Hospital, todos los tramites necesarios
para la firma y legalizacion del contrato resultante.

e Ejecutar el objeto del contrato, de acuerdo con los términos y condiciones de los
pliegos de condiciones correspondientes y con lo establecido en la propuesta

adjunta.
e Cumplir con los plazos establecidos por el Hospital para le ejecucién del objeto del
contrato.
Atentamente,

Firma de la(s) persona(s) autorizada(s)

Nombre completo

Direccion Comercial
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ANEXO No. 2

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002

Yo , identificado con

No. , en mi calidad de , de la empresa

con NIT No. (en

adelante "la empresa") manifiesto bajo la gravedad del juramento que la empresa ha
cumplido durante los seis (06) meses anteriores a la fecha de entrega de la presente
certificacion, con los pagos al sistema de seguridad social en¢salud, pensiones y riesgos
profesionales y con los aportes parafiscales correspondientes a todos sus empleados
vinculados por contrato de trabajo, por lo que declaro que se encuentra a PAZ Y SALVO
con las Empresas Promotoras de Salud -EPS-, Fondos de:Pensiones, Administradoras de
Riesgos Profesionales -ARP-, Caja de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar -ICBF- y Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-.

Firma

Identificacion No.
En calidad de
Ciudad y fecha

Nota 1: La presente certificacion debe ser firmada por el Revisor Fiscal de la empresa, en
caso de que tenga este cargo, o, en su defecto por el Representante Legal de la empresa.
En caso que la empresa tenga menos de seis (06) meses de creada, debera certificar el
cumplimiento a partir de la fecha de su constitucion.

Nota 2: El presente anexo constituye s6lo un modelo, su contenido puede ser modificado
por los proponentes.
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